Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera de los Trabajadores de 5 o
s A Apoyo y Asistencia a la Educacién del Catalogo Institucional de Puestos NTE
EducaClon y de Apoyo y Asistencia a la Educaciéon y No Docentes del Modelo de St
Educacion Media Superior y Superior (SDPC)

Secretaria de Educacién Piblica

Estimado:
Folio SDPC:
Unidad de Pago:

Conforme a lo establecido en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025 del SDC, publicada el 21 de julio de
2025, los trabajadores susceptibles e interesados en participar deberan contar con su Expediente del Trabajador
debidamente validado, incluyendo su identificacion oficial y comprobante de estudios correctamente cargados.

Tras una revisidon de su expediente del trabajador registrado en SIDEPAAE, se han detectado inconsistencias en su
informacién académica, por lo que, es necesario que actualicé su Nivel Académico y cargué nuevamente la
documentacién probatoria correspondiente para solicitar la validacién de su expediente ante los integrantes SEP de la
Comisién Mixta Auxiliar de Operaciéon (CMAO) que le corresponde.

A continuacion, le proporcionamos el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA LA:

Correccion de Informacion, carga de comprobante de estudios y validacion del expediente del trabajador para la
Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocion 2025

Procesos obligatorios que debe realizar, antes de inscribirse a la Convocatoria de Nuevo Ingreso y promocion
2025:

L. Correccién de informacion y carga de documentos en el SIDEPAAE (Del 1 al 17 de septiembre de 2025)
II. Validacion ante los integrantes SEP de la CMAO (Del 1 al 18 de septiembre de 2025)

Dirigido a: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (PAAE) Nivel 1, 3y 4 del SDPC que:

e Acreditd sus acciones de capacitaciéon asignadas.
e Desea participar en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025
e Cumple con los requisitos establecidos en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025.

SECCION I: CORRECCION DE INFORMACION Y CARGA DE DOCUMENTOS EN EL SIDEPAAE

Antes de iniciar, aseglrese de contar el comprobante de estudios (Ultimo grado académico) escaneado del original
por ambos lados en formato PDF, claro y legible, sin alteraciones, tachaduras ni enmendaduras; con firma, sello o QR
de validacion y con un peso maximo de 5 megabyte (5MB):




Realice los siguientes pasos:

1. Ingrese al SIDEPAAE con su usuario (Folio SDPC) y contrasefia en: https://sdpc.sep.gob.mx/login.jsp
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2. Seleccione “Expediente” y haga clic en “Registro de Expediente”.
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3. Se mostraran los campos de su Expediente del Trabajador.
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4. Ajuste su informacién académica segun conste en su comprobante de estudios.

5. En -Comprobante de Estudios-, presione “Elegir Archivo”, para cargar su comprobante de estudios.

™
.z
} Educacioén Sistema de Desarrollo Profesional { =
REGISTRAR| x5

2. Seleccione su archivo
DATOS DEL TRABAJADOR

DATOS DEL EXPEDIENTE
Docuentss de

Nombre de aeche Cecuments Adcbe Acta

3. Presione “Abrir”’ me——)

1. Presione este boton

RECISTRADO

4. Presione este botdn,
I e hara guardar su
informacion

6. Una vez cargado su archivo, haga clic en “Solicitar Registro”. Aparecera el siguiente mensaje:

“¢Estd usted sequro que la informacién que registré es correcta? Con base en esta informacion que usted proporciona serdn definidas sus opciones de
capacitacion y se llevard a cabo su Evaluacion al Desempeiio Laboral, en caso de que proporcione informacion errénea, serd sujeto a las sanciones
establecidas en los Lineamientos Generales del Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera.”

7. Haga clic en “Aceptar”.
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Importante:

v Durante la carga de comprobante de estudios podrd ajustar la informacién de su nivel académico, para que esta coincida
con el comprobante de estudios cargado.

v El comprobante de estudios cargado en el SIDEPAAE debe ser original, emitido por una autoridad educativa, con la firma y
sellos originales o en su caso con el cédigo QR de validacién correspondiente. Por ningun motivo se aceptardn fotocopias
o impresiones simples.

v" No deberd modificar la informaciéon laboral que registré previamente, (Turno laboral, dias laborales, actividades que
realiza), pues serd usada para su evaluacién en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocion 2025, por lo que no
deberd modificar dicha informacion.

v’ Es responsabilidad de cada trabajador, registrar su informacién académica real y presentar la documentacion original
probatoria, en caso de presentar informacién falsa, documentacién apécrifa o alterada serd sujeto a las sanciones que la
CMR determine.



v En caso de no presentar documentacion original, serd validado con el estatus “SIN ESTUDIOS” y su puntuacion del factor
Preparacién Académica serd de cero.

SECCION II. VALIDACION ANTE LOS INTEGRANTES SEP DE LA CMAO

1. Identifique los integrantes de la CMAO SEP que le corresponde, en: https://calsdpc.sep.gob.mx/contacto

1. Ubique su Unidad de Pago

Contacto

2. Consulte el istado de CMAO
POr favor, antes de realizar su CONSUta vertique 1000 108 30ANacos de Mas Convocatoras como ot Jocumes

comespondientes y todas las secciones del CAL

ALTOBOAD EDUCATIVA FEDERAL EM LA CHICAD DF ME c
- Cormarse st=
Meartoe Sreyes Cnz Ot Armando B -
" - S 3\
A L I h

SUNBCCRETANIA D EDUCACKN MEDIA SUBERION (RS

Corvmns 465 Careacto SNTE |

2. acuda con los integrantes de la CMAO SEP que le corresponde, presentando los documentos originales que cargé
en el SIDEPAAE.
3. Corrobore junto con el integrante CMAO, la informacion de su nivel académico que registré en su Expediente del

Trabajador, asi como los documentos cargados. Estos deben coincidir con los presentados.
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4. Confirme con su CMAQO, la validacién de su expediente, si no es validado, no podra inscribirse a la Convocatoria de

Nuevo Ingreso y Promocién 2025.

El periodo para contactar con su CMAO SEP y solicitar la validacién de su “Expediente del Trabajador”, sera del 1 al
18 de septiembre de 2025, a las 18:00 horas (horario del centro).

Importante:
v' La CMAO SEP deberd revisar sus documentos cargados para cotejarlos con los originales que usted presente. En caso de
no llevar los mismos documentos cargados; o bien, que estos se encuentren alterados, modificados, o que la visibilidad
de sus archivos cargados no sea adecuada para su identificacién, el integrante CMAO rechazard los documentos y
suspenderd la validacién del Expediente.


https://calsdpc.sep.gob.mx/contacto

v Silos documentos son rechazados en la validacién por no cumplir con lo indicado, usted deberd cargar nuevamente sus
archivos, cumpliendo las indicaciones y asegurdndose de que estos cuenten con la calidad, legibilidad y claridad
necesaria, antes de solicitar la validacién de su “Expediente del Trabajador”.

v' Si no acude con su CMAO antes de la fecha limite, llevando consigo los originales de sus documentos cargados, su
informacién no serd validada y no podrd participar en la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025.

v Al acudir con la CMAO que le corresponde, revise que la informacién de su Nivel Académico, Documento que Acredita el
Nivel Académico y su documento cargado, coincidan. En caso de no presentar el documento original de su nivel
académico, deberd ser validado con el estatus: “SIN ESTUDIOS” y su puntuacion del factor Preparacién Académica serd
de cero.

v' Una vez inscrito a la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025, ya no podrd modificar su expediente.

v' En caso de ser necesario, existird un periodo de inconformidades para solicitar la revisién o actualizacion de su
Nivel Académico.

Para mayor referencia puede consultar el tutorial en el Centro de Atencibn en Linea CAL
(https://calsdpc.sep.gob.mx/tutoriales) y en

ATENTAMENTE

COMISION MIXTA RECTORA.
Ciudad de México, a 1 de septiembre de 2025
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